Regulamin
wynajmu sal konferencyjnych w kompleksie szkoleniowo konferencyjnym ,,Puszczyk”

w osrodku Szkoleniowo- Wypoczynkowym ,,Bazyna” w Pogorzelicy

Regulamin okresla zasady wspotpracy pomiedzy Nadlesnictwem Gryfice, Osrodkiem
Szkoleniowo- Wypoczynkowym ,Bazyna”, zwanym dalej Wynajmujgcym, a kazdym
podmiotem dokonujgcym rezerwacji sal konferencyjnych w kompleksie szkoleniowo-
konferencyjnym ,Puszczyk”, na organizowanie konferencji, szkolenia, narady, sympozjum

itp. imprezy, zwanym dalej Zamawiajgcym.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamawiajgcy nie ma prawa wynajg¢, uzyczy¢ lub udostepnié¢ sali osobom trzecim, bez
zgody Wynajmujgcego, wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

2. Wynajem sal konferencyjnych moze odbywa¢ sie w kazdym dniu tygodnia w godzinach
7.30-21.30.

3. W cenie wynajmu sali Wynajmujgcy udostepnia wyposazenie podstawowe. Cena
obejmuje ponadto wszelkie koszty zwigzane z utrzymaniem budynku, ktérych wysokosc
ustalona zostata na podstawie ponoszonych optat, w tym kosztow mediow (woda, scieki,
energia elektryczna, ogrzewanie, podatki, itp.).

4. Wynajmujgcy udostepnia sale na podstawie protokotu wydania sali, zas odbiera na
podstawie protokotu odbioru. Zamawiajgcy i osoba upowazniona ze strony
Wynajmujgcego sg zobowigzane sprawdzi¢ stan sali oraz sprzetu przy podpisywaniu

w/w protokotéw.
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Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia sali konferencyjnej, jesli
charakter organizowanej imprezy jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposob
negatywny moze wptyng¢ na wizerunek Wynajmujgcego.

6. Wstepnej rezerwacji sali mozna dokonac osobiscie, telefonicznie (91 38 63 109 ) lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: osw.pogorzelica@szczecin.lasy.gov.pl
na co najmniej 7 dni przed terminem wynajmu sali.

7. Ostateczna rezerwacja sali dokonywana jest przez Zamawiajgcego poprzez wypetnienie

wniosku o wynajem sali konferencyjnej (zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 57/2015 z dnia

28.12.2015). Wypetniony, podpisany wniosek nalezy przestaé Wynajmujgcemu pocztg

elektroniczng (skan) lub ztozy¢ oryginat wniosku osobiscie w biurze osrodka ,Bazyna”.



8. Potwierdzenie ostatecznej rezerwacji ze strony Wynajmujgcego nastepuje za
posrednictwem poczty elektronicznej z okresleniem catkowitej ceny za wynajem.

9. Wynajmowanie sal konferencyjnych na okres dtuzszy niz jeden dzien wymaga zawarcia
umowy najmu, ktora stanowi ostateczne potwierdzenie rezerwacji sal konferencyjnych.
Wz6r umowy najmu przesytany jest do Zmawiajgcego po otrzymaniu podpisanego
wniosku o wynajem sal.

10. Anulowanie rezerwacji sali konferencyjnej i rezygnacja z zamdéwionych ustug bez
ponoszenia kosztow jest mozliwa do 3 dni roboczych przed planowanym terminem
wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosic Wynajmujgcemu pocztg elektroniczng na adres
osw.pogorzelica@szczecin.lasy.gov.pl

11. W przypadku braku zgtoszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastgpi w
terminie krotszym niz 3 dni robocze przed planowanym wynajmem, Zamawiajgcy
zobowigzany jest do zapfaty catej uzgodnionej ceny, a optata juz uiszczona nie podlega
ZwWrotowi.

12. Platnos¢ za wynajem sali oraz ustugi dodatkowe nastepuje z gory, przed planowanym
terminem wynajmu sali konferencyjnej. Zaptata moze by¢ dokonana przelewem na
podany numer rachunku bankowego Nadlesnictwa Gryfice lub gotéwkg w biurze
Osrodka Szkoleniowo Wypoczynkowego ,Bazyna”.

13. W przypadku gdy wynajem sali konferencyjnej stanowi jedng z wielu ustug $wiadczonych
na rzecz Zamawiajgcego, ptatno$¢ za wynajem sali konferencyjnej regulowana jest
odrebng umowag zawierang miedzy stronami.

14. Wynajmujgcy moze zapewni¢ serwis kawowy oraz dodatkowe wyzywienie (w odrebnym
budynku), jezeli Zamawiajgcy wyrazi wczesniejszg wole skorzystania z takiej ustugi.
Wycena ustugi zostanie przestana do Zamawiajgcego. W przypadku potwierdzenia
rezerwacji ustug gastronomicznych wartos¢ catego zamowienia zostanie doliczona
odpowiednio do rachunku Zamawiajgcego. Zmiany w ilosci o0s6b do ustugi
gastronomicznej mozna zgtaszaé¢ na 3 dni przed planowanym wynajmem Sali.

15. Ztozenie rezerwacji na wynajem sali oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

16. Wynajmujgcy wyznaczy Zamawiajgcemu termin podpisania umowy. Nie podpisanie
umowy w wyznaczonym terminie powoduje, ze zaproponowane z niej warunki przestajg

obowigzywac, a Wynajmujacy jest uprawniony do zaproponowania nowych warunkow.
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Il. PRZEPISY PORZADKOWE

Kazdy Zamawiajgcy oraz uczestnicy imprez mogg swobodnie korzysta¢ z wynajetej sali
konferencyjnej, pod warunkiem nie naruszenia praw innych najemcow oraz nie
podejmowania zadnych dziatan sprzecznych z prawem, zaktdcajgcych funkcjonowanie
Osrodka, godzagcych w ogdélne zasady etyczne lub mogacych negatywnie wptyngé na
wizerunek lub naruszy¢ dobre imie Wynajmujgcego.

Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu sali mozna korzystac tylko na jej terenie.

W przypadku kilkudniowego wynajmu, Zamawiajgcy moze na swojg odpowiedzialnosé

pozostawi¢ w sali przedmioty wiasne lub uczestnikow. Zamawiajgcy powinien wéwczas

poinformowaé o tym fakcie osobe upowazniong do kontaktéw ze strony Wynajmujgcego.

Zamawiajgcy zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen sali, jej

wyposazenia lub sprzetu z ktérego korzystat, powstatych w skutek niewtasciwego ich

uzytkowania, jak rowniez kosztami utraty sprzetu lub wyposazenia oddanego do
dyspozycji Zamawiajgcego w okresie wynajmu. Wynajmujgcy dokona naprawienia szkod
zgodnie z kosztorysem, ktérego kopie uprzednio przesle na adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy, osoba prowadzgca impreze oraz jej uczestnicy zobowigzani sg do:

1/ przestrzegania przepiséw BHB i przeciwpozarowych obowigzujgcych w kompleksie
~Puszczyk”, w tym przestrzegania zakazu wnoszenia materiatdw wybuchowych,
tatwopalnych i innych materiatéw niebezpiecznych.

2/ przestrzegania zakazu palenia tytoniu w obrebie catego budynku ,Puszczyk”,
wnoszenia i spozywania alkoholu oraz innych uzywek.

3/ przestrzegania zakazu wnoszenia do sali konferencyjnej wszelkich napojéw oraz
positkow, chyba ze inaczej uzgodniono z Zamawiajgcym.

4/ przestrzegania zakazu przyklejania, przypinania lub innego mocowania do $cian, okien
oraz drzwi jakichkolwiek rzeczy lub materiatow.

5/ dbania o czystos¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujgcego, na terenie
kompleksu "Puszczyk" i w jego bezposrednim otoczeniu, a w szczegdlnosci
przestrzegania zakazu wyrzucania odpadkow w miejscach do tego nie
przeznaczonych.

6/ usuniecia wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno- informacyjnych, itp. po
zakonczeniu wynajmu.

7/ pozostawienia sali po wynajmie w takim stanie, w jakim zostata przekazana.

8/ przestrzegania zakazu dokonywania bez zgody Wynajmujgcego zmian w umeblowaniu

sali, dostawiania stotow, krzeset itp.,



9/ instalowania w sali urzadz elektrycznych i sprzetu informatycznego wytacznie za
zgoda Wynajmujgcego.

6. Zamawiajgcy odpowiada za dziatania i zaniechania uczestnikow imprezy, a takze
podmiotéw dziatajgcych na zlecenie Zamawiajgcego przy przygotowaniu i obstudze
imprezy, znajdujgcych sie w kompleksie "Puszczyk", jak za swoje wiasne dziatania i
zaniechania.

7. Otoczenie kompleksu "Puszczyk", w celu ochrony mienia Skarbu Panstwa, objete jest
monitoringiem wizyjnym. Zapisy obrazu sg przechowywane w systemie informatycznym
PGLLP Nadlesnictwa Gryfice.

8. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wynajem sal w
kompleksie szkoleniowo konferencyjnym ,Puszczyk” jest Nadlesnictwo Gryfice z siedzibg
w Gryficach 72-300, Osada Zdréj 1. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia,
wykonania i rozliczenia umowy i nie bedg udostepniane innym podmiotom.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne przy czym niezbedne do zawarcia,
wykonania i rozliczenia umowy.

10. Wynajmujacy posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2016 r.



